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SE-111-P.410.4.2.2018

Pani

Domicela Kopaczewska
Dyrektor

Departamentu Edukacji

i Ksztatcenia Ustawicznego
W miejscu

Szanowna Pani Dyrektor,

zgodnie z Wykazem projektow zidentyfikowanych przez wtasciwg instytucje w ramach trybu
pozakonkursowego wraz z informacjq o projekcie i podmiocie, ktory bedzie wnioskodawcg (dalej:
Wykaz), stanowigcym zatgcznik nr 5 do Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (dalej: SzOOP),
Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie za posrednictwem Departamentu Edukacji i Ksztatcenia
Ustawicznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu moze
ubiega¢ sie o dofinansowanie projektu pozakonkursowego wramach Osi Priorytetowej 10
Innowacyjna edukacja, Dziatania 10.4 Edukacja dorostych, Poddziatania 10.4.1 Edukacja dorostych w
zakresie kompetencji cyfrowych i jezykdw obcych.

W zwigzku z powyzszym wzywam Panstwa do ztozenia projektu ,,W Kujawsko-Pomorskim Mowisz-
masz-certyfikowane szkolenia jezykowe” wramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (dalej: RPO WK-P 2014-2020) w terminie do
20 lipca 2018 r.

Nabor wnioskow w trybie pozakonkusowym o numerze RPKP.10.04.01-1Z.00-04-54P/18 organizuje
Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P 2014-2020, tj. Zarzagd Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego (dalej:
IZ RPO WK-P) z siedzibg w Toruniu, Plac Teatralny 2.

Nabér przeprowadza Departament Spraw Spotecznych, Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Zdrowia Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego tel.: 56 621 25 99
Departament Spraw Spotecznych, ef.sekretariat@kujawsko-pomorskie.pl
Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego i Zdrowia

Plac Teatralny 2 www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl
87-100 Torun



Zasady sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania w ramach RPO WK-P:

Przygotowanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu

Whiosek o dofinansowanie projektu (zgodny ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do Wezwania)
powinien zostaé przygotowany za pomocy aplikacji GWD, ktéra jest narzedziem informatycznym
przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o $rodki pochodzgce zEFS w perspektywie
finansowej 2014-2020 w ramach RPO WK-P 2014-2020. Aplikacja zostata udostepniona przez IZ RPO
WK-P i stuzy do przygotowania i ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w wersji elektronicznej.
Aby skorzystac z funkcjonalnosci aplikacji, nalezy zatozy¢ konto uzytkownika na stronie internetowej:
https://generator.kujawsko-pomorskie.pl/. Przed rozpoczeciem pracy w GWD niezbedne jest

zaakceptowanie postanowien Regulaminu uzytkownika GWD. Podstawowe zasady funkcjonowania
GWD i sposob pracy w systemie zostaty opisane w Instrukcji uzytkownika GWD dla wnioskodawcéw
stanowigcej zatgcznik nr 2 do Wezwania.

Whioskodawca jest zobligowany do przygotowania projektu zgodnie z zasadami okreslonymi
w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach czesci RPO WK-P
wspotfinansowanej z EFS stanowigcej zatacznik nr 3 do Wezwania.

W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (np. awaria systemu GWD) 1Z RPO WK-P zastrzega sobie
mozliwos$é zmiany formy sktadania wniosku o dofinansowanie projektu wskazanej w Wezwaniu,
informujgc Wnioskodawce i podajgc ten fakt do publicznej wiadomosci poprzez strone internetowg
Iz RPO WKP www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl, portal funduszy europejskich

www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozyé zaréwno w wersji elektronicznej, jak i w wersji
papierowej (jeden egzemplarz). O tozsamosci papierowej i elektronicznej wersji wniosku o
dofinansowanie projektu decyduje jednobrzmigca suma kontrolna na obu wersjach wniosku o
dofinansowanie projektu. 1Z RPO WK-P nie przewiduje mozliwosci ztozenia wniosku o
dofinansowanie projektu jedynie drogg elektroniczng albo jedynie drogg papierowa.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w wersji elektronicznej odbywa sie poprzez
zatwierdzenie i wystanie wersji koricowej wniosku o dofinansowanie projektu w GWD. GWD dopusci
ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu tylko wéwczas, gdy wnioskodawca wypetni wszystkie
pola obligatoryjne we wniosku o dofinansowanie projektu oraz wypetni poprawnie pola objete
walidacjg. Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu oznacza zmiane statusu wniosku o
dofinansowanie projektu z ,wersji roboczej” na ,wniosek ztozony” iumozliwia uzyskanie sumy
kontrolnej niezbednej do wydruku koncowej wersji wniosku o dofinansowanie projektu. Po
dokonaniu ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w GWD zapisany wniosek o dofinansowanie
projektu nie moze by¢ w zaden sposdb modyfikowany.



Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w wersji papierowej oznacza doreczenie wydruku z
pliku *.pdf koncowej wersji wniosku o dofinansowanie projektu (z sumg kontrolng, wtasciwymi
pieczeciami i podpisami) do IZ RPO WK-P w terminie przewidzianym w Wezwaniu (pierwotna wersja)
lub w innym terminie wyznaczonym przez IZ RPO WK-P (kolejne wersje — o ile dotyczy). Wnioskdéw o
dofinansowanie projektu w wersji papierowej nie nalezy trwale spina¢ ani bindowac. Papierowy
egzemplarz wniosku o dofinansowanie projektu powinien by¢ wpiety jako odrebny kompletny
dokument w foliowy skoroszyt z otworami umozliwiajgcymi wpiecie go do segregatora.

Whiosek o dofinansowanie projektu w formie papierowej nalezy ztozy¢ w Biurze Podawczo-
Kancelaryjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Plac
Teatralny 2, 87-100 Torun, w godzinach pracy Urzedu, tj. w poniedziatki, Srody i czwartki od 7:30 do
15:30, we wtorki od 7:30 do 17:00, w pigtki od 7:30 do 14:00.

Kazdorazowo o dacie ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu decyduje data wptywu do Biura
Podawczo-Kancelaryjnego — dotyczy to zardwno zfozenia wniosku o dofinansowanie projektu w
odpowiedzi na Wezwanie, jak i sktadania kolejnych wersji wniosku o dofinansowanie projektu.

Jeden egzemplarz wniosku o dofinansowanie projektu w wersji papierowej nalezy ztozy¢ w jednej
zamknietej (zaklejonej) kopercie oznaczonej zgodnie ze wzorem:

o<

Piecze¢ wnioskodawcy

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Spraw Spotecznych, Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
i Zdrowia
Wydziat Wyboru Projektéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
ul. Plac Teatralny 2, 87-100 Torun
Whiosek o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w ramach czesci RPO WK-P na
lata 2014-2020 wspoétfinansowanej z EFS

(wpisac tytut projektu)
Nabér w trybie pozakonkursowym: RPKP.10.04.01-1Z.00-04-54P/18
w ramach Poddziatania 10.4.1




Forma i sposéb komunikacji miedzy wnioskodawca a 1Z RPO WK-P

W zaleznosci od etapu procedury wyboru projektéw do dofinansowania komunikacja miedzy

whnioskodawcg a IZ RPO WK-P prowadzona jest w formie pisemnej lub drogg elektroniczna.

Whytgcznie w formie elektronicznej wysytane sg:

1)

2)

informacje o koniecznosci uzupetnienia/poprawy wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie
brakow w zakresie warunkéw formalnych/oczywistych omytek;

informacje o koniecznosci poprawy lub uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu
w zakresie spetniania kryteriow wyboru.

W formie pisemnej przekazywane s3:

1)
2)

3)
4)

informacje o pozostawieniu wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia;

ponowne Wezwanie, w przypadku gdy wnioskodawca nie ztozy wniosku o dofinansowanie
projektu we wskazanym przez IZ RPO WK-P terminie,

informacje o pozytywnej ocenie projektu i mozliwosci przyjecia do realizacji;

informacje o negatywnej ocenie projektu.

Whnioskodawca w sekcji F. wniosku o dofinansowanie projektu sktada oswiadczenia dotyczace

Swiadomosci skutkéw niezachowania wskazanej formy komunikacji o nastepujgcej tresci:

Jestem Swiadomy, ze w przypadku:

a)

b)

c)

przekazania drogg elektroniczng wezwania do uzupetnienia brakéw w zakresie warunkow
formalnych oraz poprawy oczywistych omytek, termin wskazany w wezwaniu wyznaczony na
uzupetnienie warunkéw formalnych lub poprawienie oczywistych omytek we wniosku
o dofinansowanie projektu bedzie liczony od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania, a
brak uzupetnienia brakéw w zakresie warunkéw formalnych lub poprawienia oczywistych
omytek we wniosku o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie bedzie skutkowat
pozostawieniem wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia;

przekazania drogg elektroniczng informacji o koniecznosci poprawy lub uzupetnienia wniosku o
dofinansowanie projektu w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektéw, a niedokonanie
poprawy/uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu w terminie wskazanym przez 1Z RPO
WK-P bedzie skutkowato przeprowadzeniem oceny na podstawie posiadanych przez IZ RPO WK-
P dokumentéw. W takim przypadku ocena moze by¢ negatywna i prowadzi¢ do odrzucenia
whniosku o dofinansowanie projektu;

przekazania pisemnej informacji o pozytywnej ocenie projektu i mozliwosci przyjecia
do realizacji, termin wyznaczony na dokonanie wymaganych czynnosci
i dostarczenie wymaganych dokumentéw bedzie liczony od dnia doreczenia informacji, a brak
dokonania wymaganych czynnosci lub dostarczenia wymaganych dokumentéw w formie
okreslonej w informacji w ostatecznym terminie bedzie skutkowat niepodjeciem przez Zarzad
Wojewddztwa uchwaty w sprawie przyznania dofinansowania projektu.



W zwigzku z powyzszym nalezy pamieta¢ o wpisaniu aktualnego i prawidtowego adresu e-mail w
podsekcji A.1 lub A.2 oraz A.4 wniosku o dofinansowanie projektu.

Weryfikacja warunkéw formalnych i oczywistych omytek

Przed rozpoczeciem oceny projektu 1Z RPO WK-P dokonuje weryfikacji warunkéw formalnych? i

oczywistych omytek? wniosku o dofinansowanie projektu majacej na celu sprawdzenie, czy wniosek o
dofinansowanie projektu nie zawiera brakéw w zakresie warunkéw formalnych i/lub oczywistych
omytek.

Badanie w zakresie spetnienia przez wniosek o dofinansowanie projektu warunkéw formalnych
przeprowadza pracownik IZ RPO WK-P przy pomocy Karty weryfikacji warunkéw formalnych i

oczywistych omytek wniosku o dofinansowanie projektu stanowigcej zatgcznik nr 4 do Wezwania.

W trakcie weryfikacji warunkow formalnych sprawdzeniu podlegacé bedzie, czy:

1) wniosek o dofinansowanie projektu jest kompletny, w tym:

a) wniosek o dofinansowanie projektu zawiera wszystkie strony i zatgczniki (o ile dotyczy)
okreslone w Wezwaniu;

b) wniosek o dofinansowanie projektu (zatgczniki — o ile dotyczy) zostat podpisany
i opieczetowany zgodnie z Wezwaniem;

¢) suma kontrolna jest zgodna w catym wniosku o dofinansowanie projektu w wersji
papierowe;.

2) wniosek o dofinansowanie projektu zostat ztozony we witasciwej formie, tj. wniosek
o dofinansowanie zostat ztozony na wtasciwym formularzu w wersji elektronicznej i w wersji
papierowej o tozsamej sumie kontrolnej;

3) wniosek o dofinansowanie projektu w wersji elektronicznej i papierowej zostat ztozony
w terminie wskazanym w Wezwaniu;

4) we wniosku o dofinansowanie projektu nie stwierdzono oczywistej/ych omytki/ek.

Whiosek o dofinansowanie, w ktérym nie stwierdzono brakéow w zakresie warunkéw formalnych lub
oczywistych omytek, jest kierowany do wtasciwego etapu oceny (bez pisemnego informowania
whnioskodawcy). Status wniosku o dofinansowanie projektu w GWD ulegnie zmianie na ,w trakcie
oceny”.

1 Warunki formalne to warunki odnoszace sie do kompletnosci, formy oraz terminu ztozenia wniosku o dofinansowanie
projektu, ktorych weryfikacja odbywa sie przez stwierdzenie spetniania albo niespetniania danego warunku.

2 7 oczywistg omytkg mamy do czynienia w sytuacji, w ktdrej btad jest ewidentny, tatwo zauwazalny, niewymagajacy
dodatkowych obliczen czy ustalen i jest wynikiem np. niewtasciwego (wbrew zamierzeniu wnioskodawcy) uzycia wyrazu,
widocznej mylnej pisowni, niedoktadnosci redakcyjnej, przeoczenia czy tez opuszczenia jakiego$ wyrazu lub wyrazoéw,
numerdw, liczb. Ustalenie, czy doszto do oczywistej omyiki, nastepuje kazdorazowo w ramach indywidualnej sprawy
i w oparciu o zwigzane z nig i ztozone w odpowiedzi na nabdér dokumenty.



W przypadku stwierdzenia brakéw w zakresie warunkéw formalnych lub oczywistych omytek:

1) 1Z RPO WK-P wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu lub
poprawienia w nim oczywistej omytki, jezeli stwierdzono brak formalny lub oczywistg omytke; w
terminie 7 dni roboczych od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania przekazanego
droga elektroniczng pod rygorem pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu bez

rozpatrzenia.
2) 1Z RPO WK-P poprawia oczywistg omytke z urzedu, jesli ma takg mozliwos¢ (np. uzupetnienie
brakujgcej strony/stron w wersji papierowej), informujgc o tym wnioskodawce.

W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie 1Z RPO WK-P
pisemnie wzywa ponownie wnioskodawce do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu,
wyznaczajac ostateczny termin. W przypadku bezskutecznego uptywu ostatecznego terminu, IZ RPO
WK-P niezwtocznie wykresla projekt z Wykazu.

Do skorygowanego wniosku o dofinansowanie projektu o zmienionej sumie kontrolnej
whioskodawca powinien obligatoryjnie dotgczy¢ oswiadczenie dotyczace wprowadzanych zmian do
whniosku o dofinansowanie projektu stanowigce zatacznik nr 7 do Wezwania.

IZ RPO WK-P pozostawia wniosek o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia, gdy wnioskodawca
nie uzupetnii/lub nie poprawi wniosku o dofinansowanie projektu zgodnie z wezwaniem:
1) wnioskodawca uzupetni i/lub poprawi wniosek o dofinansowanie projektu z uchybieniem
wyznaczonego terminu;
2) whnioskodawca nie uzupetni i/lub nie poprawi wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie
wskazanym przez IZ RPO WK-P;
3) dokonane przez wnioskodawce uzupetnienie i/lub poprawa wniosku o dofinansowanie
projektu wykraczajg poza zakres wskazany przez IZ RPO WK-P;
4) ponownie ztozony wniosek o dofinansowanie projektu zawiera nowe braki w zakresie
warunkdéw formalnych i/lub oczywiste omytki inne niz wskazane przez IZ RPO WK-P.

Konsekwencjg pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia jest
niedopuszczenie projektu do oceny lub dalszej oceny.

Ocena formalno-merytoryczna wniosku o dofinansowanie projektu

Etap oceny formalno-merytorycznej sktada sie z oceny kryteriéw ogdlnych formalnych, ogdlnych
horyzontalnych, szczegdétowych dostepu oraz ogélnych merytorycznych (kryteria wyboru projektow
stanowig zatgcznik nr 8 do Wezwania). Ocena wniosku o dofinansowanie projektu ma charakter zero-
jedynkowy w oparciu o karte oceny formalno-merytorycznej projektu pozakonkursowego
stanowigcq zatacznik nr 5 do Wezwania.



Dla wnioskéw o dofinansowanie projektu sktadanych w trybie pozakonkursowym istnieje mozliwosé
poprawy lub uzupetnienia projektu w zakresie spetniania kryteriéw, tj. w celu spetniania wiekszej
liczby kryteriow lub spetniania kryteriéw w wiekszym stopniu.

Szczegdtowy opis przebiegu oceny formalno-merytorycznej zostat zawarty w Regulaminie pracy KOP
stanowigcym zatgcznik nr 9 do Wezwania.

W przypadku negatywnej oceny projektu wnioskodawcy nie przystuguje prawo ztozenia protestu.
Orientacyjny termin oceny projektu wynosi 30 dni roboczych od daty jego wptywu.

Dokumenty i czynnosci wymagane do podjecia przez Zarzad Wojewddztwa uchwaty
w sprawie przyznania dofinansowania na realizacje projektu

Podstawg zobowigzania wnioskodawcy do realizacji projektu jest uchwata Zarzagdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w sprawie przyznania dofinansowania na realizacje projektu, ktérej
zatgcznikiem jest zatwierdzony wniosek o dofinansowanie projektu pozakonkursowego.

Przed podjeciem uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa w sprawie przyznania dofinansowania na realizacje
projektu, na wniosek wnioskodawcy lub 1Z RPO WK-P, mozliwe jest dokonanie zmian we wniosku o
dofinansowanie projektu o charakterze technicznym niewptywajacych na ocene projektu, a
niezbednych do podjecia uchwaty (np. zmiany dotyczace realizatoréw projektu w podsekcji A.5.,
zmiana danych oséb prawnie upowaznionych do podpisania wniosku/umowy o dofinansowanie
projektu w podsekcji A.3., aktualizacja danych wnioskodawcy w podsekcji A.1. itp.).

IZ RPO WK-P wymaga doreczenia nastepujgcych dokumentéw w terminie 5 dni roboczych?

wyznaczonym w piSmie informujgcym wnioskodawce o pozytywnej ocenie wniosku

o dofinansowanie projektu i obowigzku ztozenia zatacznikdw niezbednych do podjecia uchwaty w

sprawie przyznania dofinansowania na realizacje projektu:

1) porozumienie/umowa o partnerstwie na rzecz realizacji projektu w przypadku, gdy w realizacje
projektu zaangazowani sg partnerzy (wzor umowy o partnerstwie stanowi zatacznik nr 13 do

Wezwania);
2) harmonogram pfatnosci wraz z zatgcznikiem — z kontrasygnatg ksiegowego/osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie ksiegowosci (wzory harmonogramu i zatacznika

do harmonogramu stanowig zatgcznik do wzoru uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa w sprawie
przyznania dofinansowania na realizacje projektu);

3) oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT wnioskodawcy, ktéry w ramach ponoszonych przez
niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT (wzdr oswiadczenia stanowi zatacznik do wzoru
uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa w sprawie przyznania dofinansowania na realizacje projektu);

3 Na uzasadniony wniosek wnioskodawcy termin moze zosta¢ wydtuzony przez 1Z RPO WK-P. IZ RPO WK-P moze wyznaczyé
whnioskodawcy ostateczny termin na dokonanie czynnosci i dostarczenie dokumentow.



4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

oswiadczenie wymaga kontrasygnaty ksiegowego lub innej osoby odpowiedzialnej za
prowadzenie ksiegowosci;

oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT partnera, ktéry w ramach ponoszonych przez niego
wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT (wzdr oswiadczenia stanowi zatacznik do wzoru uchwaty
Zarzadu Wojewddztwa w sprawie przyznania dofinansowania na realizacje projektu);
oswiadczenie wymaga kontrasygnaty ksiegowego lub innej osoby odpowiedzialnej za
prowadzenie ksiegowosci;

petnomocnictwo do reprezentowania ubiegajacego sie o dofinansowanie (dokument
wymagany, gdy wniosek o dofinansowanie projektu jest podpisywany przez osobe/y
nieposiadajgca/e statutowych uprawniefi do reprezentowania wnioskodawcy); dostarczone
petnomocnictwo powinno miec charakter szczegdlny; w tresci pethomocnictwa nalezy zawrzec
nastepujgce informacje: tytut projektu, numer naboru, nazwe i numer dziatania/poddziatania,
zakres udzielanego petnomocnictwa (np. do podpisania wniosku o dofinansowanie projektu,
potwierdzania za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu,
sktadania wnioskdw o ptatnos¢) (wzdr petnomocnictwa stanowi zatgcznik do wzoru uchwaty
Zarzadu Wojewddztwa w sprawie przyznania dofinansowania na realizacje projektu);

zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania (wzér dokumentu stanowi zatgcznik
do wzoru uchwaty Zarzadu Wojewddztwa w sprawie przyznania dofinansowania na realizacje
projektu);

upowaznienie do przetwarzania danych osobowych (wzér dokumentu stanowi zatgcznik do
wzoru uchwaty Zarzadu Wojewédztwa w sprawie dofinansowania projektu);

odwotanie upowainienia do przetwarzania danych osobowych (wzér dokumentu stanowi
zatgcznik do wzoru uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa w sprawie przyznania dofinansowania na
realizacje projektu);

oswiadczenie uczestnika projektu (wzér dokumentu stanowi zatacznik do wzoru uchwaty
Zarzadu Wojewddztwa w sprawie przyznania dofinansowania na realizacje projektu);
oswiadczenie o wyodrebnionym rachunku bankowym wnioskodawcy albo potwierdzenie
otwarcia wyodrebnionego rachunku bankowego dla projektu, np. kopia umowy o prowadzenie
rachunku bankowego, zaswiadczenie z banku o prowadzeniu rachunku bankowego,
oswiadczenie wnioskodawcy zawierajgce nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz
numer rachunku bankowego? ;

oswiadczenie wnioskodawcy o niedokonywaniu z rachunku bankowego wyptat niezwigzanych
z realizowanym projektem;

zakres rzeczowo-finansowy SL2014 — zatgcznik nalezy ztozy¢ zaréwno w wersji elektronicznej,
jak i papierowej;

4 Gdy podmiotem realizujgcym projekt jest jednostka organizacyjna wnioskodawcy nieposiadajgca osobowosci prawnej,
whnioskodawca sktada potwierdzenie otwarcia dwoch rachunkéw bankowych. Pierwszym rachunkiem jest wyodrebniony
rachunek bankowy, tj. rachunek, z ktérego podmiot realizujacy projekt dokonuje wydatkéw, drugim rachunek transferowy
(biezacy), ktérego wtascicielem jest wnioskodawca i na ktéry 1Z RPO WK-P przekazuje Srodki.



13) wniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej° w imieniu
beneficjenta do wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu (dokument stanowi
zatgcznik do wzoru uchwaty Zarzadu Wojewddztwa w sprawie przyznania dofinansowania na
realizacje projektu);

14) oswiadczenie dotyczace przekazywania wytycznych w formie elektronicznej (dokument
stanowi zatacznik do wzoru uchwaly Zarzadu Wojewddztwa w sprawie przyznania
dofinansowania na realizacje projektu);

15) obowiazki informacyjne beneficjenta (dokument stanowi zatgcznik do wzoru uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa w sprawie przyznania dofinansowania na realizacje projektu);

16) oswiadczenie o wydatkach inwestycyjnych — z kontrasygnatg ksiegowego/osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie ksiegowosci.

Wzory zatgcznikdw® zostang wnioskodawcy wystane drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany w
podsekcji A.1. lub A.2. oraz A.4. wniosku o dofinansowanie projektu.

IZ RPO WK-P moze wymaga¢ od wnioskodawcy ztozenia takze innych niewymienionych wyzej
dokumentdow, jezeli sg niezbedne do ustalenia stanu faktycznego i prawnego zwigzanego z
aplikowaniem o srodki z RPO WK-P 2014-2020.

Kserokopie dokumentdéw poswiadcza/ja za zgodno$é z oryginatem’ osoba/y wskazana/e w podsekcji
A.3 umocowana/e do podpisania wniosku o dofinansowanie projektu.

Wskazniki realizacji projektu
Jezeli wnioskodawca nie planuje realizowa¢ wskaznikow horyzontalnych, powinien wskaza¢ wartos¢

,0” w wartosci docelowej tych wskaznikdw przy opracowywaniu wniosku o dofinansowanie projektu
w GWD.

5 Przez osobe uprawniong rozumie sie osobe wskazang przez beneficjenta we wniosku i upowazniong do obstugi SL2014
w jego imieniu, np. do przygotowywania i sktadania wnioskdw o ptatnosé czy przekazywania innych informacji zwigzanych
z realizacj projektu.

60 ile 1Z RPO WK-P dysponuje wzorem zatgcznika.

7 W kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem nalezy przez to rozumiec:

1) kopie zawierajacg klauzule ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” umieszczong na kazdej stronie poswiadczong wtasnorecznym
podpisem osoby/oséb wskazanej/ych w podsekcji A.3 oraz w podsekcji A.6. wniosku o dofinansowanie projektu (o ile
dotyczy) oraz opatrzong aktualng datg i pieczecia firmowa

lub

2) umieszczenie na pierwszej stronie kopii dokumentu klauzuli ,,za zgodno$¢ z oryginatem od strony... do strony...”

poswiadczonej wtasnorecznym podpisem osoby/oséb wskazanej/ych w podsekcji A.3 oraz w podsekcji A.6. wniosku
o dofinansowanie projektu (o ile dotyczy) oraz aktualng data i pieczecia firmowa.



Wskazniki horyzontalne
WLWK (produktu)

Definicja wskaznika®

Liczba obiektow
dostosowanych do potrzeb
os6b z
niepetnosprawnosciami
[szt.]

Wskaznik odnosi sie do liczby obiektow, ktére zaopatrzono w specjalne
podjazdy, windy, urzadzenia gtosnomdwigce, badZ inne rozwigzania
umozliwiajgce dostep (tj. usuniecie barier w dostepie, w szczegdlnosci
barier architektonicznych) do tych obiektow i poruszanie sie po nich
osobom z niepetnosprawnosciami ruchowymi czy sensorycznymi. Jako
obiekty rozumie sie obiekty budowlane czyli konstrukcje potaczone z
gruntem w sposdb trwaty, wykonane z materiatéw budowlanych i
elementow sktadowych, bedace wynikiem prac budowlanych (wg. def.
PKOB).

rozwigzania umozliwiajgce dostep osobom z niepetnosprawnosciami

Nalezy poda¢ liczbe obiektow, w ktérych zastosowano
ruchowymi czy sensorycznymi lub zaopatrzonych w sprzet, a nie liczbe
sprzetéw, urzadzen itp. Jesli instytucja, zaktad itp. sktada sie z kilku
obiektéw, nalezy zliczy¢ wszystkie, ktére dostosowano do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z
wyposazeniem obiektdw w rozwigzania stuzgce osobom z
niepetnosprawnosciami w ramach danego projektu.

Do wskaznika wliczane sg zaréwno obiekty dostosowane w projektach

ogdélnodostepnych, jak i dedykowanych.

Liczba oséb objetych
szkoleniami /
doradztwem w zakresie
kompetencji cyfrowych
[osoby]

Wskaznik mierzy liczbe osdb objetych szkoleniami / doradztwem w
zakresie nabywania / doskonalenia umiejetnosci warunkujgcych
efektywne korzystanie z medidw elektronicznych tj. m.in. korzystania
z komputera, réinych rodzajéw oprogramowania, internetu oraz
kompetencji Scisle informatycznych (np. programowanie, zarzadzanie
bazami danych, administracja sieciami, administracja witrynami
internetowymi). Wskaznik ma agregowaé wszystkie osoby, ktore
skorzystaty ze wsparcia w zakresie TIK we wszystkich programach i
projektach, takze tych, gdzie szkolenie dotyczy obstugi specyficznego
systemu teleinformatycznego, ktérego wdrozenia dotyczy projekt. Do
wskaznika powinni zosta¢ wliczeni wszyscy uczestnicy projektéw
zawierajgcych okreslony rodzaj wsparcia, w tym rdéwniez np.
uczniowie nabywajgcy kompetencje w ramach zaje¢ szkolnych, jesli
wsparcie to dotyczy technologii informacyjno-komunikacyjnych.
Identyfikacja charakteru i zakresu nabywanych kompetencji bedzie
dzieki

programow, osi priorytetowych i priorytetdw inwestycyjnych.

mozliwa mozliwosci pogrupowania wskaznika wedtug

8 Stosowanie wskazanych definicji wskaznikdw horyzontalnych jest uzaleznione od wejscia w zycie znowelizowanych przez
Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020.



Liczba projektow, w
ktérych sfinansowano
koszty racjonalnych
usprawnien dla oséb z
niepetnosprawnosciami
[szt.]

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz
dostosowania, nie naktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego
obciazenia, rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku,
w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami mozliwosci
korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz
ich wykonywania na zasadzie réwnosci z innymi osobami. Oznacza takze
mozliwo$¢ sfinansowania specyficznych dziatan dostosowawczych,
uruchamianych wraz z pojawieniem sie w projektach realizowanych z
polityki spdjnosci (w charakterze uczestnika lub personelu) osoby z
niepetnosprawnosciag. Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia
wydatku zwigzanego z racjonalnymi usprawnieniami w ramach danego
projektu. Przyktady racjonalnych usprawnien: ttumacz jezyka migowego,
transport niskopodtogowy, dostosowanie infrastruktury (nie tylko
budynku, ale tez dostosowanie infrastruktury komputerowej np.
programy powiekszajgce, méwigce, drukarki materiatéw w alfabecie
Braille'a), osoby asystujgce, odpowiednie dostosowanie wyzywienia.

Do wskaznika powinny zosta¢ wliczone zaréwno projekty
ogélnodostepne, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych
usprawnien, jak i dedykowane.

Liczba podmiotow
wykorzystujacych
technologie informacyjno-
komunikacyjne (TIK) [szt.]

Wskaznik mierzy liczbe podmiotéw, ktére w celu realizacji projektu,
zainwestowaty w technologie informacyjno-komunikacyjne, a w
przypadku projektéw edukacyjno-szkoleniowych, réwniez podmiotow,
ktore podjety dziatania upowszechniajgce wykorzystanie TIK.

Przez technologie informacyjno-komunikacyjne (ang. ICT — Information
and Communications Technology) nalezy rozumie¢ technologie
pozyskiwania/ produkcji, gromadzenia/ przechowywania, przesytania,
przetwarzania i rozpowszechniania informacji w formie elektronicznej z
wykorzystaniem technik cyfrowych i wszelkich narzedzi komunikacji
elektronicznej oraz wszelkie dziatania zwigzane =z produkcjg i
wykorzystaniem urzadzen telekomunikacyjnych i informatycznych oraz
ustug im towarzyszacych; dziatania edukacyjne i szkoleniowe.

W zakresie EFS podmioty wykorzystujace TIK nalezy rozumiec jako
podmioty (beneficjenci/partnerzy beneficjentéw), ktére w ramach
realizowanego przez nie projektu wspierajg wykorzystywanie technik
poprzez: np. propagowanie/ szkolenie/ zakup TIK lub podmioty, ktére
otrzymujg wsparcie w tym zakresie (uczestnicy projektow). Podmiotu,
do ktérego odnosi sie wskaznik, w przypadku gdy nie spetnia definicji
uczestnika projektu zgodnie z rozdziatem 3.3 Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014-2020, nie nalezy wykazywa¢ w module Uczestnicy
projektéw w SL2014.

Podmiotami realizujgcymi projekty TIK moga by¢ m.in.: MSP, duze
przedsiebiorstwa, administracja publiczna, w tym jednostki samorzadu




terytorialnego, NGO, jednostki naukowe, szkoty, ktére beda
wykorzystywac TIK do usprawnienia swojego dziatania i do prowadzenia
relacji z innymi podmiotami.

W przypadku gdy beneficjentem pozostaje jeden podmiot, we wskazniku
nalezy ujgé wartosc ,,1”. W przypadku gdy projekt jest realizowany przez
partnerstwo podmiotéw, w wartosci wskaznika nalezy ujg¢ kazdy z
podmiotéw wchodzacych w sktad partnerstwa, ktéry wdrozyt w swojej
dziatalnosci narzedzia TIK.

Wskazniki obligatoryjne:

Nazwa wskaznika Wartos¢ docelowa
Liczba oséb w wieku 25 lat i wiecej, ktdore uzyskaty kwalifikacje lub nabyty 3500
kompetencje po opuszczeniu programu
Liczba osdb o niskich kwalifikacjach, ktére uzyskaty kwalifikacje lub nabyty 4900
kompetencje po opuszczeniu programu
Liczba oséb w wieku 50 lat i wiecej, ktore uzyskaty kwalifikacje lub nabyty 2100
kompetencje po opuszczeniu programu
Liczba oséb w wieku 25 lat i wiecej objetych wsparciem w programie 5000
Liczba osdb o niskich kwalifikacjach objetych wsparciem w programie 7000
Liczba oséb w wieku 50 lat i wiecej objetych wsparciem w programie 3000

Zasada rownosci szans i  niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla  osdb
z niepetnosprawnosciami

W ramach naboru obowigzujg Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 5 kwietnia 2018 r., ktére
zawierajg standardy dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami stanowigce zatgcznik nr 10 do
niniejszego Wezwania.

W zwigzku z powyziszym dla oceny kryterium horyzontalnego A.2.5 Zgodno$¢ projektu z zasadg
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami
zastosowanie majg zapisy definicji kryterium stanowiace, iz: ,W przypadku oceny wsparcia




okreslonego standardami dostepnosci stanowigcymi zatgcznik do Zasad weryfikacja polega na
sprawdzeniu zgodnosci zatozer wniosku o dofinansowanie projektu z tymi standardami”®.

Stawki jednostkowe

W ramach projektu wymagane jest zastosowanie stawek jednostkowych na szkolenia jezykowe, ktore
zostaty opisane w zatgczniku nr 11 do Wezwania.

Dodatkowych informacji udziela p. o. Kierownika Biura Wsparcia Systemowego EFS p. Hanna
Zielinska pod nr tel. 56 652 18 32.

Z powazaniem

Zataczniki:

1. Wzér wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 — EFS.
Instrukcja uzytkownika GWD dla wnioskodawcow.
Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach czesci RPO WK-P
na lata 2014-2020 wspoétfinansowanej z EFS.

4. Karta weryfikacji warunkow formalnych i oczywistych omytek wniosku o dofinansowanie
projektu.

5. Karta oceny formalno-merytorycznej projektu pozakonkursowego.

9 Nalezy przez to rozumie¢ Zasady sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania w ramach RPO WK-P
okreélone w Wezwaniu.



10.
11.
12.

13.

Wz6ér uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w sprawie dofinansowania
projektu z zatgcznikami.

Wzér os$wiadczenia dotyczacego wprowadzanych zmian do wniosku o dofinansowanie
projektu.

Kryteria wyboru projektéw przyjete Uchwatg nr 29/2018 Komitetu Monitorujgcego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 26 lutego 2018 r.

Regulamin pracy KOP EFS.

Standardy dostepnosci dla polityki spojnosci 2014-2020.

Stawki jednostkowe na szkolenia jezykowe obowigzujgce w ramach projektéw w P1 10(iii).
Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw
wspotfinansowanych z EFS.

Wz4r umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu.



